In questa guida verranno indicati i passaggi da seguire, da parte di un docente
coordinatore, per l'inserimento del Consiglio Orientativo.

Per effettuare la seguente procedura, il coordinatore deve:
- UTILIZZARE IL TABELLONE

UTILIZZARE IL TABELLONE

1) Per accedere alla sezione relativa agli scrutini, occorre cliccare sul pulsante
"Scrutinio" ->SCEGLI SCRUTINIO—selezionare lo scrutinio "Consiglio
orientativo" (es. consiglio orientativo 3A)— PROCEDI

Tabellone scrutinio - 3A

Scrutinio * Consiglio orientativo - 3A v |

2)A questo punto bisognera inserire la data, nella pagella del consiglio
orientativo , completare i dati nel verbale e salvare.

H 3 iglio Orientativo i € . :
M © Tabellone scrutinio - 3DI PROVA Guardapit.Condividi

1 - ISTRUZIONI DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI

m Voti + 2 - CHIUDI PROPOSTE

| 3 - DATI PER STAMPE TABELLONE E ngELLE

4 - DATI PER VERBALE

5 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE

6 - PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO

7 - AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE

< Colloqui

& Bacheche della scuola 8 - CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO

ZOussiopan l 9 - STAMPE ED ESPORTAZIONI

& Libri

l 10 - INFORMAZIONI SU IMPOSTAZIONI| DELLO SCRUTINIO

| [ conmmous
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3 - DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE

4 - DATI PERVER%LE

5 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE

6 - PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO

7 - AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE
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I 11 - CONTROLLI l
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— Successivamente si pud procedere alunno per alunno a inserire il consiglio
orientativo.

3) Per inserire il Consiglio Orientativo occorre cliccare sopra al nome
dell'alunno/a in questione.

Consiglio orientativo - 3A

ALUNNO TERZA

PR L RN

| Docenti del Consiglio di Classe Il Dirigente Scolastico

4) Nella schermata occorre cliccare sulla sezione "Consiglio Orientativo" e
selezionare le frasi gia impostate. E’ possibile aggiungere delle annotazioni;
nel caso del percorso leFP e CFP, ad esempio, si puo specificare quale
percorso viene consigliato.

Consiglio orientativo

PERCORSO £ NOZZ0 SELEZIONA IL CONSIBLIO ORIENTATIVO
[ APPLICARE LE MOBIFICHE
Scrivi qui fazione per trovaria velocemente -

3 )
Applica (e ricordati di salvare il tabellone per salvare del tutto i dati)




5) Ricordarsi di salvare il tabellone per non perdere i dati inseriti nei passaggi
precedenti.

Tabellone scrutinio - 3A

©
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10 - INFORMAZIONI 5L IMPOSTAZIONI DELLO SCRUTINIO
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Dal momento dell'apertura e fino alla chiusura della pagina avverra un salvataggio automatico

di tutti i dati ogni 10 minuti

Orario dell'ultimo salvataggio dall'apertura della pagina:

Dopo aver inserito tutti i consigli & possibile controllare la scheda che verra
prodotta nell’area tutore. Bastera andare in scrutinio -STAMPE—
DOCUMENTI PERSONALIZZATI —CONSIGLIO ORIENTATIVO— SELEZIONARE U
ALUNNO— PRODUCI— PROCEDI. E’ possibile scaricare la scheda e poi vedere
la scheda prodotta.
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Dai Documenti personalizzati e possibile scaricare un elenco di tutti i consigli
orientativi degli alunni della classe. Scelgo la classe— PRODUCI— PROCEDI
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6) Quando sono stati inseriti i consigli per tutti gli alunni puo chiudere tutto
cliccando su “chiudi e blocca scrutinio” e su “chiudi proposte”, anche se non
si utilizzano per il consiglio orientativo.

Tabellone scrutinio - 4A

[ 1 - ISTRUZIONI DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI

[ 2 -CHIUDI PROPOSTE

[ 3 - DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE

[ 4 - DATI PER VEREBALE

[ 5 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE

[ 6 - PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO

[ 7 - AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE

[ 8 - CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO

[ 9 - STAMPE ED ESPORTAZIONI

[ 10 - INFORMAZIONI SU IMPOSTAZIONI DELLO SCRUTINIO

[ 11 - CONTROLLI




