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Circ. n. \32 Ai docenti dell’L.C. Est 1 Brescia

Oggetto: adempimenti di fine anno scolastico 2017/2018

11 Coordinatore di classe (coadiuvato dal segretario) entro e non oltre il 4 Giugno 2018
consegnera in Presidenza 1l registro dei verbali, completato in ogni sua parte.

Per le classi terze secondaria primo grado: consegnera in Presidenza una copia della relazione
finale per la presentazione della classe agli esami, con allegati i programmi delle discipline, 1
contenuti d’esame, la richiesta prove differenziate per alunni d. a., e le griglie di
correzione/valutazione delle prove.

Inolire:

1. Awvisare gli alunni di riconsegnare libri della biblioteca o materiali eventualmente ricevuti in

prestito (entro il 4 giugno)

2. I docenti impegnati in progetti/attivita connesse al PTOF devono consegnare in segreteria
entro il 6 giugno relazione e rendicontazione ore svolte.

3. Riporre negli appositi faldoni tutte le verifiche scritte (entro il 7 giugno)

4. Compilare, tramite mail, la richiesta di congedo ordinario (ferie e festivitd soppresse),il cui

modello é presente nel registro elettronico, entro I'8 giugno.

5. I docenti non impegnati negli esami a conclusione del primo ciclo di istruzione restano a

disposizione per eventuali sostituZioni di commissari assenti o svolgono attivita funzional,

ritenute necessarie e improcrastinabili, e precedentemente concordate con il Dirigente

Scolastico.

6. Compilare e inserire nel Registro elettronico personale Relazione Finale disciplinare e i

programmi disciplinari.
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