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Circ. n.14 A tutti i docenti
Del 12/09/2017

p.c. al personale ATA
sito web istituto

Piano annuale delle attivita per 'A.S. 2017/2018

Fonti normative: D.lgs. n. 297/94, artt. 5 e 7 (Gagii di classe e Collegio dei docenti); DPR
275/99 (Regolamento Autonomia); CCNL 2006-2009 Gotofscuola, art. 28, co. 4 (Piano
annuale delle attivita).

1. Istruttoria propedeutica alla predisposizione dk piano annuale delle attivita. Ipotesi di
miglioramento in relazione ai principali fattori di criticita rilevati.

1.1. Autonomia didattica e di ricerca:

- prosecuzione del processo di definizione dei caliridisciplinari, quali elementi centrali e
caratterizzanti I'offerta formativa di questa s@jol

- attenzione alla personalizzazione dei percorsi;

« necessita di affrontare le principali emergenzea¢trso progettad hog

- stimolare e favorire la formazione e I'aggiornanoepitofessionale;

« adeguamento del PTOF in relazione alla normatittzsabhente in vigore e a quella che lo
sara nel prossimo anno scolastico.

1.2. Autonomia organizzativa:

« unicita di modalita e strumenti di verbalizzazifoeEumentazione delle varie attivita. Le
funzioni strumentali e i responsabili di progettipessi/attivita raccolgono e conservano
tutta la documentazione attestante il lavoro svalw (presenze/assenze), che cosa (attivita
di coordinamento/insegnamento), quando (tempi/ore)

- raccordo tra funzioni strumentali, coordinatori g@rogetti/processi/attivita e uffici
amministrativi;

« definizione dei compiti di:

- Staff /fiduciari;
- Funzioni strumentali;
- Dipartimenti disciplinari;
- Referenti/responsabili di attivita e progetti;
« previsione di incontri periodici tra i vari orgams
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CALENDARIO SCOLASTICO 2017/18

SCUOLA DELL'INFANZIA ANDERSEN

Inizio lezioni :05 settembre 2017
Termine lezioni:29/06/2018orario ordinario)
SCUOLE PRIMARIE

Inizio lezioni :martedi 12 settembre 2017
Temine lezioniN8/06/2018orario ordinario)
SCUOLE SECONDARIE

Inizio lezioni : martedi 12 settembre 2017

Temine lezioni08/06/2018orario ordinario)

Dal al giorno Festivita
01/11 01/11 mercoledi Festa di tutti i santi
08/12 08/12 venerdi Immacolata Concezione
23/12 07.01 da venerdi a sabato Vacanze Natalizie
12/02 13/02 da lunedi a martedi Carnevale
14/02 14/02 mercoledi Sospensione
15/02 15/02 mercoledi Festa del Patrono
29/03 03/04 da giovedi a martedi Vacanze Pasquali
04/04 04/04 mercoledi Sospensione
25.04 25.04 mercoledi Anniversario liberazione
30/05 01/.05 lunedi/martedi Sospensione +Festadaio
02/06 02./6 sabato Festa della repubblica

Il presente calendario € stato approvato dal Conglio di Istituto nella seduta del 27/06/2017 irconformita
al calendario stabilito dalla regione Lombardia.

CALENDARIO ANNUALE DEGLI IMPEGNI COLLEGIALI DEI DOC  ENTI

Il seguente calendario ha lo scopo di fornire uadya articolato di previsione della complessa
gestione organizzativa della didattica. Non e,atu#t, esaustivo né rigido: vi potranno essere
adattamenti in relazione a sopravvenute esigerelks duali il Dirigente Scolastico si impegna a
dare notizia con congruo anticipo.

Le attivita programmate sono quelle previste ddll’la29 CCNL Attivita funzionali
allinsegnamentp

Gli ordini del giorno dei singoli incontri calendizzati potranno essere modificati e/o integrati, in
presenza di situazioni nuove e/o di richieste degrazione, formulate come previsto e fatte
pervenire al Dirigente Scolastico in tempo utildaane comunicazione agli interessati.

Qualora nelle riunioni non si esaurisca 'o.d.gtrenl tempo programmato, si procedera con
I'aggiornamento della riunione per il completamedéd punti rimanenti.

Qualunque docente che, in base al Piano Annudie altilvita, ritenga di poter superare le 40 ore di
attivita previste per i Consigli di classe (o ch@-base al presente piano e/o a sue modificazisini
trovi nella condizione di essere convocato a Cdindigclasse in contemporanea) fara pervenire al
Dirigente Scolastico una proposta scritta di progrezione delle presenze entro il giorno
antecedente il primo consiglio di classe. Tale mognazione dara priorita ai Consigli di classe
iniziali e a quelli precedenti gli scrutini interadtiee finali. Le riunioni dei Consigli di classe sbn
presiedute dal Dirigente scolastico o dal docermdminato suo delegato. Resta inteso che la
suddetta programmazione effettuata da ogni docénfgassibile di modifica, ove cio risulti
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necessario per il corretto svolgimento dell’at@vdidattica, in particolare ove possa verificalsi i
rischio del mancato raggiungimento del numero miniegale di partecipanti per la validita del
consiglio in questione.

PRPISTTO RIEPILOGATIVO

ORDINE DEL GIORNO E/O INDICAZIONI

alle

—

e

GIORNO ORA ATTIVITA OPERATIVE
SEDE
RIUNIONE DI STAFF
(Collaboratori del
9:00 D.S.: o
Responsabili di
plesso:
F.S. comunicazione
documentazione,
tecnologie
informatiche e sito)
1. Approvazione del verbale della seduta
precedente;
2. Organico, assegnazione dei docenti
classi, orario inizio delle lezioni;
3. Designazione dei Collaboratori del Diriger
Scolastico e Responsabili di plesso;
9:00 4. lllustrazione e approvazione del Piano
4 Settembre 11‘_00 CD%L(I:‘ES_:_? annuale delle attivita, in pacblare di quelle
' relative al mese di Settembre;
5. Individuazione e approvazione del numerp e
dei profili delle Funzioni Strumenta
all'offerta formativa per I'A.S. 2017/2018;
6. Suddivisione anno scolastico;
7. Progetto “banda S. Polo”, (Prof. Staro);
8. Comunicazioni del D.S.
Incontro con i NEL PLESSO
4 Settembre | 16:30 genitori nuovi
Infanzia 17:30 iscritti
Incontro con i NEI PLESSI
. L . Presentazione linee generali dell'organizzazione
8 Sgttembre 1388 genltorl classi didattica, comunicazioni relative al materiale
Primaria : prime necessario per gli alunni /e.
Riunione con i NEI PLESSI
12 Settembre 16:00 enitori classi Incontro tra il DS, i Docenti e i Genitori alunrassi
Secondaria 18:00 9 prime; a seguire i Coordinatori e i Docenti dei sigh

prime

di classe (distribuiti in modo equo nei vari cotiig
incontrano singolarmente i genitori degli alunrar p
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raccogliere da loro tutte le informazioni utili pama
serena e proficua relazione educativa

13 Settembre

Infanzia 16:00 | o poGRAMMAZIONE | NEI PLESSI
: : 19:00
Primaria
20 Settembre 16:00 SEDE
Primaria 19:00 RIUNIONE DOCENTI Uso registro elettronico
27 Settembre 16:00
Primaria 19:00 PROGRAMMAZIONE NEI PLESSI
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta
precedente;
2. Assegnazione Funzioni Strumentali;
3. Individuazione componenti funzionigramma
4. Nomina tutor per docenti neocimmessi;
3 Ottobre 16:30 ] ) _
Infanzia, Primarig 7¢'5) | COLLEGIO DOCENTI 5. Corso formazione sulla sicurezza;
e Secondaria : 6. Approvazione del PTOF;
7. Presentazione schede progetti a/s 2017 - 2018
(informazioni);
8. Piano aggiornamento;
9. Comunicazioni del D.S.;
4 Ottobre 16:00
Primaria 19:00 PROGRAMMAZIONE | NEI PLESSI
Per la Scuola dell’ Infanzia e Primaria: tutti gli
insegnanti (compresi gli insegnanti di sostegno).
10 Ottobre 16:30 Per la Scuola Secondaria di | Grado: tutti i coordnatori
Secondaria 17:30 (compresi gli insegnanti di sostegno).
Durante I'assemblea:
1. Fornire informazioni di carattere generale sulla
ELEZIONE DEI situazione della classe sulle linee (gducativetaMt
RAPPRESENTANTI . Lo . o _
DEI GENITOR] 2. Ir_n‘or_mar_e i genitori circa i compiti Qel rappeesanti dei
11 Ottobre genitori nei consigli di interclasse e di classe;
Primaria 3. lllustrare le modalita di elezione e collaborare
12 Ottobre 16.30 nell'individuazione dei candidati;
Infanzia 18.30 4. Collaborare alla costituzione del seggio e alla
individuazione di presidente e scrutatori.
(le operazioni di voto saranno poi gestite autonoreate
dai genitori nel tempo successivo).
NEI SINGOLI PLESSI)
18 Ottobre 16:00
Infanzia : PROGRAMMAZIONE | NEI PLESSI
e 19:00
Primaria
Dal 15:00 CONSIGLI DI 1. Verifica della situazione di partenza della stas
17 - CLASSE dei bisogni dei singoli alunni,
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N

52

one

8:

1S

Ottobre 18:00 (Solo componente | 2. Programmazione educativa e didattica e preasic
al 19 Ottobre docenti, 1h.) di eventuali interventi personalizzati;

Secondaria 3. Definizione PEI per alunni diversamente abili;
4. Partecipazione della classe a progetti specifici
deliberati in sede collegiale e pianificazione éell
relative attivita;

5. Sicurezza: accordi per esercitazioni di classe;
6. Proposte di visite e viaggi di istruzione.

1. Lettura ed approvazione del verbale della sedut
precedente;

ssotowe | 1630 | couEsio | 2 Flenodmaeprogetiplesst L e

17.30 DOCENTI . €,V ggl: mo alita Organlzzatlve,
4.Funzionigramma,
5.Comunicazioni del D.S.
8 Novembre 16:00
Infanzia : PROGRAMMAZIONE | NEI PLESSI
e 19:00
Primaria
INTERSEZIONE NEI PLESSI
16:00 | |NFANZIA
18:00
15 Novembre
Riunioni di INTERCLASSE Ordine del giorno:
intersezione/ 16:00 | DOCENTI - Piano Offerta Formativa 2017/2018: presentazi
interclasse 17:30 | Primaria dei progetti di plesso;
Infanzia e - Visite guidate, viaggi di istruzione 2017/201
Primaria 17:30 parere;
19:00 | INTERCLASSE - Comitato mensa;
DOCENTI-GENITORI | . Accordo formativo di classe, Patto educativo il
Primaria Prime:
- Varie ed eventuali
Docenti:
1. verifica delle attivita programmate;
Dal 2. eventu/ali.ilnterv?nti di]c i t
, CONSIGLI DI recupero/sviluppo/approfondimento.
14 Noa\Jembre iggg CLASSE Coni Rappr(_esentanti dei _ggrjitori( ultimi 20 min.):
16 Novembre (1h.15) (conla componente 1. presentazione o_IeIIe attivita della classe
Secondaria genitori) curr|colar|/|ntggratlve/facoltgtlve;
2. partecipazione a progetti;
3. uscite didattiche e conferma visite guidate/giaty
istruzione.
20 Novembre 15:00 COLLOQUI IN SEDE

Secondaria 18:00 GENERALI Solo per i docenti delle aree: letteraria, sciesdif

sostegno.
21 Novembre 15:00 COLLOQUI IN SEDE

Secondaria 18:00 GENERALI Solo per i docenti delle aree: tecnica, linguensne,

artistica, musicale, motoria, |I.R.C.
22 novembre | 16:15 COLLOQUI NEI PLESSI
23 novembre | 19:00
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27 Novembre COLLOQUI
28 novembre
Primaria
24 Novembre | 16:00 COLLOQUI
Infanzia 18:00
29 Noyembre 16500 PROGRAMMAZIONE NEI PLESSI
Primaria 19:00
DIPARTIMENTI Proposte di integrazione del PTOF
5 Dicembre 15:00 DISCIPLINARI + Ripartizione disciplinare cattedra lettere
Secondaria 17:00 CONSIGLI CLASSI | Riunione docenti classe terze per consiglio orierga
TERZE agli alunni in uscita
6 D|_cembre 16.:00 PROGRAMMAZIONE NEI PLESSI
Primaria 19:00
1. Lettura e approvazione del verbale della seduta
precedente
3. Revisione Piano triennale dell’Offerta Formativ
2017-2018, per iscriziondglibery);
, 4.0pen day: date
13 Dicembre iggg COIID'(L)E%',\?TPEI 5.Consiglio orientativo per alunni classi terzealel
' scuola secondaria di | grado: indicazione dei
descrittori e data di consegna alle famiglie
6. Prove Invalsi : date prove primaria e secomglari
7. Valutazione alunni ( certificazione competenze)
8. Comunicazioni del D.S.
NEI PLESSI
20 Dicembre| 16:00 PROGRAMMAZIONE
Primaria 19:00
NEI PLESSI
_ | 16:00 | PROGRAMMAZIONE
10 Gennaio | 18:00 INFANZIA
Infanzia
Primaria
16:00 | PROGRAMMAZIONE
19:00 | PRIMARIA
17 Gennaio | ;6.0 | pROGRAMMAZIONE | NEI PLESSI
Primaria .
19:00
24 Gennaio | 16:00 PROGRAMMAZIONE | NEI PLESSI
Primaria | 19:00
1. Analisi degli esiti intermedi relativi agli
Dal apprendimenti disciplinari/interdisciplinari di agn
23 Gennaio 15:00 | CONSIGLI DI CLASSE alunno
al 18:00 (solo componente unno. . . I . -
. : 2. Verifica della situazione didattico-educativaodni
25 Gennaio (1h) docenti) A
: alunno e proposta di giudizio sul comportamento.
Secondaria A
3. Proposte di attivita di recupero.
Dal 16:00 SCRUTINI 1° 1. Discussione, formulazione e trascrizione dedligiu
29 Gennaio | 19:00 QUADRIMESTRE | disciplinari
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al 2. Conferma e trascrizione dei giudizi sul
2 Febbraio comportamento
Primaria N.B.: gli orari sono differenti a seconda degli
orari di lezione di ogni plesso
Dal 1. Discussione, formulazione e trascrizione dedigiu
30 Gennaio 15:00 SCRUTINI 1° disciplinari
al 19j00 QUADRIMESTRE | 2. Conferma e trascrizione dei giudizi sul
1 Febbraio ' comportamento
Secondaria
Tutti i coordinatori e gli insegnanti di sostegno.
CONSEGNA Informazioni esplicative sui giudizi valutativi egsi
6 Febbraio | 17:00 SCHEDE DI dal Consigli di classe e comunicazione/accordiatgo
Secondaria | 18:30 VALUTAZIONE ad eventuali interventi di recupero/consolidamet#o
effettuare.
NEI PLESSI
Tutti gli insegnanti (compresi gli insegnanti di
sostegno).
7 Febbraio | o9 CONSEGNA Informazioni esplicative sui giudizi valutativi esgsi
Primaria 18:30 SCHEDE DI dalle docenti della classe e comunicazione/accordi
' VALUTAZIONE riguardo ad eventuali interventi di
recupero/consolidamento da effettuare.
NEI PLESSI
21 Febbrai 16:00 | PROGRAMMAZIONE | NEL PLESSO
e | 18:00 Infanzia
Primaria 16:00 | PROGRAMMAZIONE | NEI PLESSI
19:00 Primaria
16:00 | INTERCLASSE NEI PLESSI
17:30 | DOCENTIPrimaria | Ordine del giorno:
. 1. Verifica andamento attivita didattiche
28 Febbraio S .
Infanzia e 17.30 B\IJEENCTLIA(EEEITORI 2. Iniziative di plesso
—— 19:00 - 3. Varie ed eventuali
Primaria Primaria
16:00 | INTERSEZIONE
18:00 | Infanzia
7 Marzo 16:00 | o 5GRAMMAZIONE | NEI PLESSI
Primaria 19:00
Dal 15-00 CONSIGLI DI 1. Verifica andamento attivita didattiche
6 Marzo ) CLASSE 2. Verifica della situazione didattico-educativagni
al 18:00 (solo componente | glunno.
8 Marzo ' docenti 3. Proposte di attivita di recupero.
Secondaria 1h)
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14

eI

Ordine del giorno:
1. Lettura e approvazione del verbale della seduta
precedente;
2.Preparazione esami finali: impegni ed attivita da
svolgere; modalita svolgimento prove scritte eipral
criteri di assegnazione della lode;
3.Conferma criteri valutazione e ammissione albesa
di Stato Secondaria Primo Grado (delibera);
16.15 4 .Validita anno scolastico: deroghe al limite
14 Marzo 1815 %%%Eﬁ.'r? minimo di frequenza;
' 5.Modello presentazione alunni B.E.S./D.S.A. p4
esami di stato;
6.Certificazione delle competenze (primaria /
secondaria);
7.Indicazioni sulle prove Invalsi;
8. Comunicazioni del D.S.
28 marzo | 16:00 | o AMMAZIONE | NEI PLESSI
Primaria 19:00
4 Aprile 16:00
. . PROGRAMMAZIONE | NEI PLESSI
Primaria 19:00
. IN SEDE
9 Aprile 15:00 COLLOQUI , , _ : _—
. : Solo per i docenti delle aree: letteraria, sciesdif
Secondaria | 18:00 GENERALI sostegno.
IN SEDE
10 Aprile 15:00 COLLOQUI Solo per i docenti delle aree: tecnica, linguerséne,
Secondaria | 18:00 GENERALI artistica, musicale, motoria, Insegnamento Religion
Cattolica
Dall 16:30 COLLOQUI NEI PLESSI
11 Aprile 18:30 Primaria
al
13 Aprile
Infanzia e
Primaria 16:00 COLLOQUI
18:00 Infanzia
16 Proposte di adozione dei libri di testo A.S. 2087/1
. 15:00 DIPARTIMENTI . : . .
Aprile _ 17:00 DISCIPLINARI Accordi per organizzazione esami di stato
Secondaria
Docenti:
Dal 1. verifica delle attivita programmate per il sedon
17 Aprile 15:00 | CONSIGLI DI CLASSE | quadrimestre,
al 18:45 (con la componente | 2. interventi di recupero/sviluppo/approfondiment
19 Aprile (1h15) genitori) 3. comunicazione scritta alle famiglie dei casi di
Secondaria alunni il cui andamento risulti tale da poter

O

pregiudicare 'ammissione alla classe successilia/

ag
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esami.

4. Per le classi terze: accordi per lo svolgimento
degli esami.

Con i Rappresentanti dei genitori (ultimi 20 min.):
1. verifica e proposte relative alle attivita;

2. verifica e proposte relative ai libri di testo.

INTERSEZIONE

NEI PLESSI

16500 Infanzia
18 Aprile 18:00
Infanzia e INTERCLASSE NEI PLESSI
Primaria 16:00 DOCENTI
19:00 PROGRAMMAZIONE
Primaria
24 Aprile 16:00 | oooGRAMMAZIONE | T eSS
Primaria 19:00
NEL PLESSO
2 Maggio 16:00 INTERSEZIONE
Primaria 18:00 Infanzia
8 Maggio 16.00 INEIEI;(I:TL(,)A;SE NEI PLESSI
Primaria 19.00
9 Maggio 16:00 NEI PLESSI
Primaria 19:00 PROGRAMMAZIONE
1. Lettura e approvazione del verbale della seduta
precedente;
16:30 2. Ad(_)zior_1e I_ibri di te_stoc(eliber@; _ _
16Maggio 18:30 COLLEGIO DEI 3. _Ind|9a2|on| formaz_lone classi Prime (Infanzia,
: DOCENTI Primaria e Secondaria).
4. Indicazioni per I'assegnazione dei docenti alle
classi.
5. Comunicazioni del D.S.
. NEI PLESSI
23 Maggio 16:00
Primaria 19:00 PROGRAMMAZIONE
Dal Dalle 1. Analisi degli esiti finali relativi agli appremdenti
22 Maggio 15:00 CONSIGLI DI CLASSE | disciplinari/interdisciplinari di ogni alunno.
al ' (solo componente | 2. Verifica della situazione didattico-educativa di
. alle . . A
24 Maggio 18:00 docenti) ogni alunno e proposta di giudizio sul
( Secondaria) ' comportamento.
. 16:00 NEI PLESSI
Sg Maggio - PROGRAMMAZIONE
(Primaria) 19:00
Dal _ SCRUTINI EINALI 1. Discussione, formulazione e trascrizione dei
7 Giugno ((j)rano (Scuola Primaria e g|Ud|Z| diSCiplinari. o S
all’ a Secondaria) 2. Conferma e trascrizione dei giudizi sul
11 Giugno definire comportamento
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1.Lettura e approvazione del verbale della seduta

9:00 COLLEGIO DEI precedente;

10:30 DOCENTI 2.Valutazione degli esiti degli alunni;
3.Analisi dati prove Invalsi;
4.Valutazione delle attivita della scuola
(programmazione curricolare, attivita opzionali
facoltative, progetti, commissioni, funzioni
strumentali ed indicazioni per I'a./ s. 2017-2018;
7. Comunicazioni del D.S.

12 Giugno
10:30 | pRELIMINARE
11:30 | DOCENTI CLASSI SEDE
TERZE SECONDARIA
15:00 | CONSEGNA SCHEDE
16-00 VALUTAZIONE NEI PLESSI
SECONDARIA
Incontro NEI PLESSI
9:00 | plesso/modulo
13 Giugno 12:00
15:00 | CONSEGNA SCHEDE | NEI PLESSI
17j00 DI VALUTAZIONE
' Primaria)
14 Giugno 9:00 | Riordino materiale NEI PLESSI
Primaria 12:00
15.00 Scuola Primaria SEDE _ o
14 Giugno ' Formazione classi prime
17.00 )
Scuola Secondaria
15 Giugno 9:00 Riordino materiale NEIPLESSI
Primaria 12:00
: 9:00 | Dipartimento NEI PLESSI
18 Glugno 12:00 | discipline primaria
. 9:00 . . . NEI PLESSI
19 Giugno 12:00 Riordino materiale
, Moduli progr.ipotesi | NEI PLESSI
. 9:00 ) )
20 Giugno 12:00 organizzative
' a.s5.2018-'19
, Moduli progr. Ipotesi | NEI PLESSI
. 9:00 . )
21 Giugno 12:00 organizzative
' a.s5.2018-'19
, Moduli progr. Ipotesi | NEI PLESSI
. 9:00 ) ;
22 Giugno 12:00 organizzative
' a.s5.2018-'19
. 9:00 | Aggiornamento SEDE
25GIUgno | 15,09 | (da definire)
: 9:00 | Aggiornamento SEDE
26 Glugno | 15.09 | (da definire)
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1.Lettura e approvazione del verbale della seduta
precedente;

2.Proposte attivita di formazione e di aggiornaragnt
progetti per I'a./s. 2017-2018 ed ev. delibera;
3.Criteri per la formulazione dell’orario
4.Calendario scolastico;

5. Comunicazioni del D.S.

10:00 COLLEGIO DEI

30 Giugno 11.30 DOCENTI

N.B. Il calendario delle attivita del mese di giugne pegocenti della scuola primaria potra subire
delle variazioni e integrazioni rispetto a talegpetto. Inoltre non sono stati inseriti gli incomeer
il lavoro sui curriculi verticali e quelli dipartiemtali per la primaria.

NON S| PROGRAMMANO VISITE E VIAGGI NEI GIORNI DI IM  PEGNI COLLEGIALLI,
PREVISTI DAL PRESENTE PIANO DELLE ATTIVITA'.

PER | DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO : ESAMI

Riunione preliminare : 12 Giugno 2018, ore 10:3(sede)

Inizio prove scritte  : 13 Giugno 2018, or8:30 prova di italiano;
14 GiugR018, ore 8:30 prova di matematica,;
15 GiugR018, ore 8:30 prova di inglese;
16 GiugR018, ore 8:30 prova di francese.

Si ricorda che vi potranno essere adattamenti lazie@ne a sopravvenute esigenze, delle quali il
Dirigente Scolastico si impegnera a dare notizia@mngruo anticipo.

Il Dirigente scolastico
Prof. Paolino Porciello

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e
per gli effetti dell'art. 3 D. L.vo n. 39/1993
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