
 
Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

Istituto Comprensivo Statale Est 1 
Via A. del Verrocchio, 328 – 25124 Brescia 

Tel. 030/2306867 – Fax 030/2306462 
Cod. fisc. 98093050171 

e-mail: bsic878006@istruzione.it  
 
Circolare n. 006                                                                                                                                                                           Brescia 15.09.2014 
 
 
         A TUTTI I DOCENTI          
          Al DSGA  
         ALL’ALBO   
 
OGGETTO: Piano annuale delle attività 2014/15   
Fonti normative: D.lgs. n. 297/94, artt. 5 e 7 (Consigli di classe e Collegio dei docenti); DPR 275/99 (Regolamento Autonomia); CCNL 2006-2009 
Comparto Scuola, art. 28, co. 4 (Piano annuale delle attività);D.lgs.  n. 150/2009. 

 
1. CALENDARIO SCOLASTICO 2014-2015 PER L’ATTUAZIONE  DEL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA  

Nell’a. s. 2014-2015 le attività didattiche si svolgeranno secondo il seguente  
CALENDARIO SCOLASTICO  

(Delibera della Giunta Regionale Lombardia n.3318 del 18 aprile 2012; Nota congiunta Direttore USRLo – Assessore regionale all’Istruzione Prot. 
n. MIUR AOODRLO R.U. 8913 del 16 maggio 2014; Delibere C.d.I. nn. 12 e 13 del 10 giugno 2014) 

 
Scuola dell’infanzia:  

- Inizio delle lezioni: lunedì8 settembre 2014 
- Termine delle lezioni: Martedì30 giugno 2015 

Scuola primaria e secondaria:  
- Inizio delle lezioni: lunedì15 settembre 2014 
- Termine delle lezioni: lunedì 8 giugno 2015 

Festività nazionali:  
tutte le domeniche; sabato 1° novembre: Tutti i San ti; lunedì 8 dicembre: Immacolata Conc.; giovedì 25 dicembre: Natale; venerdì 26 dicembre: S. 
Stefano; giovedì 1° gennaio (Capodanno), martedì 6 gennaio: Epifania; domenica 15 febbraio: SS. Faustino e Giovita (patroni di Brescia); 



domenica 5 aprile: Pasqua e 6 aprile: Lunedì dell’Angelo; sabato 25 aprile: festa della Liberazione; venerdì 1° maggio: Festa del Lavoro; martedì 2 
giugno: Festa della Repubblica. 
 
Sospensione delle lezioni (che comprendono in alcuni casi anche le corrispondenti festività): 
-  vacanze natalizie: da lunedì 22 dicembre a martedì 6 gennaio; 
-  vacanze di carnevale: lunedì 16 e martedì 17 febbraio;  
-  vacanze pasquali: da giovedì 2 a martedì 7 aprile; 
- Sabato 2 maggio 2015; 
- Lunedì 1° giugno 2015. 

 
 
2. CALENDARIO ANNUALE DEGLI IMPEGNI COLLEGIALI DEI DOCENTI 
 
Ha lo scopo di fornire un quadro articolato di previsione della complessa gestione organizzativa della didattica. Non è tuttavia esaustivo né rigido: 
vi potranno essere adattamenti in relazione a sopravvenute esigenze, delle quali il Dirigente scolastico si impegna a dare notizia con congruo 
anticipo  
Le attività programmate sono quelle previste dall’ art. 29 CCNL 2006-2009 (Attività funzionali all’insegnamento). 
Gli ordini del giorno potranno essere modificati e integrati con ulteriori punti, in presenza di situazioni nuove e/o di richieste di integrazioni fatte 
pervenire al Dirigente scolastico.  
Qualora nelle riunioni non si esaurisca l’o.d.g. entro il tempo programmato, si procederà con l’aggiornamento della riunione per il completamento 
dei punti rimanenti. 
Le riunioni dei Consigli di classe, di interclasse/intersezione e le riunioni relative agli scrutini sono presiedute del Dirigente scolastico o dal docente 
nominato suo delegato per l’intero anno scolastico e saranno verbalizzate dal docente nominato dal D. S. (in caso di assenza viene nominato dal 
Presidente).  
 

 
data 

SECONDARIA 1° GRADO  PRIMARIA INFANZIA 
orario  attività  orario  attività  orario  attività  

 
 
 
 
 
S
E
T
T
E

Ven. 5 9.00-12.00 Collegio Docenti 9.00-12.00 Collegio Docenti 9.00-12.00 Collegio Docenti 
O.d.G. Collegio 

1.      lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2.      nomina collaboratori del DS 
3.      suddivisione anno scolastico 
4.      valutazione e monitoraggio 2013/14 
5.      svolgimento rapporti con le famiglie 
6.      orario accoglienza e date inizio mensa 
7.      assegnazione docenti alle classi/sezioni 
8.      organigramma e funzionigramma: fiduciari di plesso, funzioni strumentali, commissioni, comitato di      



M
B
R
E 

         valutazione, coordinatori, Commissione sicurezza (preposti e rapp. Coll. scol.) 
9.      piano annuale attività 
10.    piano di aggiornamento/ formazione 
11.    presentazione dei progetti 
12.    festa del Parco delle Cave 
13.    Life Skills Training Programme: calendario formazione docenti 
14.    Definizione orari e o. d. g. dei primi consigli di classe e di interclasse 

         15.   Varie 
 

Lun. 8 
 

9.00-12.00 Dipartimenti 
disciplinari  

9.00-12.00 Riunione di équipe 15.30-17.00 
4 settembre 

Assemblea nuovi iscritti 

O.d.g. dei Dipartimenti / 
Pianificazione dei lavori: Curricoli disciplinari (metodi e strategie comuni); Proposte 
uu.aa.; Proposte prove d’ingresso;  

Mart. 9 
 

8.00-12.00 

 (1h per classe) 

Cons. di classe* 
8.00     2B 
9.00     3B 
10.00   1B 
11.00   3C 

9.00-12.00 

 

Riunione di équipe   

Merc. 10 9.00-12.00 

1h per classe) 

Cons. di classe* 
9.00       1C 
10.00     2C 
11.00     3D 

9.00-12.00 

 

Riunione di équipe   

*O.d.G. dei Consigli di classe e di équipe: 
1. Analisi della composizione delle classi anche con riferimento alla presenza di 
alunni con bisogni educativi speciali già noti; 
2. pianificazione dell’accoglienza; 
3. proposte di progetti; 
4. predisposizione di materiali per l’avvio delle attività didattiche; 
5. (S. Secondaria) accordi per organizzazione delle presenze dei docenti con nove 
classi; 
6.  varie 

  

Giov. 11 14.30.00-16.30 Collegio Docenti 14.30.00-16.30 Collegio Docenti 14.30.00-16.30 Collegio Docenti 
O.d.G. Collegio: 

1. lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 



2. consuntivo dei lavori preparatori (comunicazioni); 
3. completamento organigramma e funzionigramma (delibera); 
4. piano di aggiornamento/formazione (delibera) 
5. criteri per uscite, visite, viaggi; 
6. varie ed eventuali 
Ven 12 16.00-17.00 Colloqui gen. prime Ore 17.00-18.00 Assemblea genitori 

prime 
  

Mart.16 16.00-19.00 Aggiornamento 
Sicurezza 

16.00-19.00 Aggiornamento 
sicurezza 

16.00-19.00 Aggiornamento 
sicurezza 

Merc. 17   16.00-19.00 programmazione   
Merc. 24   16.00-19.00 programmazione 16.00-18.00 programmazione 
Mart. 30 16.00-18.00 Dipartimenti 

Disciplinari  
16.00-18.00 Dipartimenti / Ambiti 

Disciplinari  
  

O
T
T
O
B
R
E 

Merc. 1   16.00-19.00 Programmazione   
Merc. 8   16.00-19.00 Programmazione   
Mar 14 17.00-18.00 Assemblee genitori 

elezione rapp. C.d.C 
    

Merc. 15   16.00-17.00 Assemblea genitori 
per elezioni 

  

Gio 16     16.00-17.00 Assemblea genitori per 
elezioni 

Merc. 22   16.00-19.00 Programmazione   
Mart. 28 14.30-19.30 

45’: docenti 
30’: con genitori 

C. di classe*  
14.30     2B 
15.45     3B 
17.00    1B 
18.15    3C 

    

Merc. 29 14.30-18.15 
45’: docenti 
30’: con genitori 

C. di classe*  
14.30     1C 
15.45     2C 
17.00    3D 

16.00-19.00 
(17.30-19.00 
con i rapp. dei 
genitori) 

Consiglio di 
Interclasse* 

16.00-18.00 Cons. di Intersezione 

*Ordine del giorno Consigli di classe e di intercla sse   



1^ parte: con la sola presenza della componente docenti 
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. verifica della situazione iniziale;  
3. programmazione educativa e didattica e previsione di eventuali interventi 
personalizzati (es. PDP, PEI; PSP…); 
4. partecipazione della classe a progetti specifici e pianificazione delle relative 
attività; 
5. sicurezza: accordi per informazioni ed esercitazioni di classe; 
2^ Parte: con la partecipazione della componente genitori 
6. comunicazione di quanto discusso e stabilito nella prima parte della riunione; 
7. proposte di uscite didattiche, visite, e viaggi di istruzione; 
8. varie ed eventuali. 
 

N
O
V
E
M
B
R
E 

Merc. 5   16.00-19.00 Programmazione   
Merc. 12     16.00-18.00 programmazione 
Merc. 19   16.00-19.00 

(17.30-19.00 
con i rapp. dei 
genitori) 

Consiglio di 
Interclasse* 

  

   16.00-19.00 Programmazione   
Mart. 25 14.30-19.00 

(1,30h x classe) 
Colloqui generali 
1-2-3 

    

Merc. 26 14.30-16.00 Sottocollegio 
Secondaria  

16.00-17.30 Sottocollegio 
primaria 

16.00-18.00 Colloqui 

D
I
C 
E 
M 
B 
R 
E 
 

Mar 2 14.30-18.30 
40’: docenti 
20’: con genitori 

C. di classe*  
14.30     3C 
15.30     1B 
16.30     3B 
17.30     2B 

    

Merc. 3 14.30-17.30 
40’: docenti 
20’: con genitori 

C. di classe*  
14.30      3D  
15.45      2C 
17.00     1C 

16.00-18.00 colloqui 16.15-17.45 Sottocollegio Infanzia 

 *Ordine del giorno Consigli di classe e di intercla sse 
1^ parte: con la sola presenza della componente docenti 

  



1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. andamento didattico ed educativo della/e classe/i 
3. verifica della programmazione;  
4. presentazione PEI e PDP; 
5. iniziative di recupero/approfondimento; 
6. consiglio orientativo (classi terze della secondaria); 
2^ Parte: con la partecipazione della componente genitori 
7. comunicazione ai rappresentanti dei genitori di quanto discusso ai punti 
precedenti; 
8. partecipazione della classe a progetti e attività; 
9. uscite didattiche, visite, e viaggi di istruzione: approvazione; 
10. varie ed eventuali. 

Giov. 4   16.00-18.00 colloqui   

Ven. 5   16.00-18.00 colloqui   

Mart.9 16.15-19.15 Collegio Docenti 16.15-19.15 Collegio Docenti 16.15-19.15 Collegio Docenti 

Ordine del giorno:  
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. Verifica piano attuativo POF 
3. POF 2015-’16 (delibera) 
4. Piano visite e viaggi di istruzione (delibera); 
5. Varie 

Merc. 10   16.00-19.00 Programmazione   
Merc.17   16.00-19.00 Programmazione   

 
G
E
N
N
A
I
O 

Merc. 7       

Lun. 12      10.30-12.00 Open day 

Merc.  14   16.00-19.00 Programmazione 16.00-18.00 programmazione 

Merc. 28   16.00-19.00 Programmazione 16.00-18.00  

 
F
E

Lun. 2 14.30-19.00 
(1.30h) 

Scrutini* 
3B-2B-1B 

16.00-19.00 Scrutini*   

Mart. 3 14.30-19.00 Scrutini * 16.00-19.00 Scrutini*   



B
B
R
A
I
O 

(1.30h) 3C-1C-2C 

Merc. 4 14.30-16.00 
(1.30h) 

Scrutini * 
3D 

16.00-19.00 Scrutini* 16.15-18.15 programmazione 

Giov. 5   16.00-19.00 Scrutini*   
  

*Ordine del Giorno Scrutini 1. Q. 
 

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. valutazione quadrimestrale delle discipline: formulazione, discussione, 

approvazione e trascrizione dei giudizi espressi con voto in decimi; 
3. valutazione del comportamento: formulazione, discussione, approvazione e 

trascrizione dei giudizi espressi con voto in decimi; 
4. varie ed eventuali. 

 

  

Mart. 10 17.00-18.30 Consegna schede     
Merc.11   16.00-19.00 Consegna schede   
Mer.18   16.00-19.00 Programmazione   
Merc. 25   16.00-19.00 Programmazione   

 
 
M
A
R
Z
O 

       
Merc. 11   16.00-19.00 Programmazione 16.00-18.00 Cons. intersezione 
Merc.18   16.00-19.00 Programmazione 16.00-18.00 colloqui 
Merc. 25   16.00-19.00 Programmazione   
Mart. 31 16.00-19.00 Dipartimenti 

Disciplinari  
16.00-19.00 Dipartimenti / Ambiti 

Disciplinari  
  

Ordine del Giorno:  
1. Libri di testo: adozioni / conferme 
2. Verifica programmazioni disciplinari (Piani di lavoro – Unita di 

Apprendimento…)  
3. Prove comuni di fine anno (accordi per esami per le cl. Terze della secondaria); 
4. Varie. 

  

A
P
R
I 
L

Mer. 8   16.00-19.00 programmazione 16.00-18.00 programmazione 
Mer 15   16.00-19.00 colloqui   
Giov.16   16.00-19.00 colloqui   
Ven. 17   16.00-19.00 colloqui   
Mart. 21 14.30-19.30 C. di classe*      



E 45’: docenti 
30’: con genitori 

14.30     2B 
15.45     3B 
17.00    1B 
18.15    3C 

Merc. 22 14.30-18.15 
45’: docenti 
30’: con genitori 

C. di classe*  
14.30     1C 
15.45     2C 
17.00    3D 

16.00-19.00 
(17.30-19.00 con 
i rapp. dei 
genitori) 

Consiglio di 
Interclasse* 

  

 *Ordine del Giorno dei C. di classe e di interclass e 
Prima parte: Con i soli docenti  
1. Andamento didattico e disciplinare della classe; 
2. verifica delle attività programmate per il secondo quadrimestre,  
3. interventi di recupero/sviluppo /approfondimento, 
4. comunicazione scritta alle famiglie di alunni il cui andamento risulti tale da 

rischiare di pregiudicare l’ammissione alla classe successiva/agli esami, 
5. Per le classi terze: accordi per lo svolgimento degli esami, da comunicare agli 

alunni, 
Seconda parte: Con la presenza dei rappresentanti dei genitori  
6. Presentazione della situazione della classe e delle attività in corso (ev. delle 

modalità di svolgimento degli esami); 
7. verifica e proposte relative ai libri di testo; 
8. varie ed eventuali. 

  

Mart. 28 14.30-19.00 
(1,30h x classe) 

Colloqui generali 
3-1-2 

    

Merc. 29   16.00-19.00 Programmazione   
M
A
G
G
I
O 

Merc. 6     16.00-18.00 
 

Cons. di Intersezione 

Merc 13   16.00-19.00 Programmazione   

Mart. 19 16.15-18.15 Collegio Docenti 16.15-18.15 Collegio Docenti 16.15-18.15 Collegio Docenti 
Ordine del Giorno del Collegio Docenti  
 

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. Libri di testo; 
3. Validità anno scolastico: deroghe al limite minimo di frequenza; 
4. Certificazione delle competenze al termine della primaria e della secondaria di 1°grado; 
5. Esami di stato conclusivi: giudizio di idoneità; prova/e di lingua/e straniera/e ed altri accordi; 



6. Calendario scolastico a. s. 2015-2016; 
7. Varie ed eventuali 

Mer 20   16.00-19.00 Programmazione   
Mar 26 14.30-18.30 

 
C. di classe*  
14.30     3C 
15.30     1B 
16.30     3B 
17.30     2B 

    

Mer 27 14.30-17.30 
 

C. di classe*  
14.30      3D  
15.45      2C 
17.00     1C 

16.00-19.00 Programmazione   

 

 Ordine del Giorno:  
1. Lettura ed approvazione del verbale 

della seduta precedente 
2. Svolgimento della programmazione 

e analisi degli esiti finali relativi agli 
apprendimenti 
disciplinari/interdisciplinari di ogni 
alunno 

3. Verifica della situazione didattico-
educativa (compresa la frequenza) 
di ogni alunno finalizzata alla validità 
dell’anno scolastico ed alla proposta 
di voto relativo al comportamento 

4. Verifica degli esiti del PEI e del PDP 
per quanto riguarda alunni con b.e.s. 

5. (Classi terze) Primo confronto 
riguardo alle proposte di voto di 
idoneità all’ammissione agli esami di 
stato conclusivi in base ai criteri 
deliberati dal collegio dei docenti; 

6. Predisposizione e discussione della 
relazione finale  

7. Varie 
 

    



 

Merc. 3   16.00-19.00 Scrutini*   
Giov. 4 14.30-17.30 

(1.00h) 
Scrutini* 
3B-2B-1B 

16.00-19.00 Scrutini*   

Ven. 5 14.00-19.20 
(1.20h) 

Scrutini * 
3C-1C-2C-3D 

16.00-19.00 Scrutini*   

 *Ordine del Giorno:  
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. (S. Secondaria) Verifica del rispetto del limite di frequenza riguardo al tempo-

scuola (eventuale deroga motivata);  
3. Discussione, formulazione e trascrizione dei voti relativi alle discipline; 
4. Discussione, formulazione e trascrizione dei giudizi/voti relativi al comportamento; 
5. (S. Primaria e 1^ e 2^ sec. ) Ammissione/non ammissione alla classe 

successiva/alla secondaria; 
6. (S. Primaria) Verifica esiti PEI/PDP; 
7. (classi quinte primaria e terze sec.)Predisposizione Certificazione delle 

competenze; 
8. (Terze S. Secondaria) Discussione, formulazione e trascrizione del Giudizio di 

idoneità (espresso in decimi) / non ammissione agli esami di stato conclusivi 
9. Approvazione della relazione finale   
10. Varie 
 

  

Merc.10 
 

16.15-19.15 Collegio Docenti 16.15-19.15 Collegio Docenti 16.15-19.15 Collegio Docenti 

Ordine del giorno  
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. verifica esiti scrutini; 
3. verifica attività svolte (commissioni, progetti…), 
4. piano per l’inclusione; 
5. classi di concorso attività alternativa a IRC; 
6. Piano annuale attività a. s. 2015-2016; 
7. organigramma e funzionigramma 2015-’16 
8. Varie. 

       
 Ven. 12 17.00-18.00 Consegna schede 17.00-18.00 Consegna schede   
 Lun. 15 9.00-12.00 Formazione classi 9.00-12.00 Formazione classi   



prime - secondaria prime - secondaria 

 Mart. 16   9.00-12.00 Interclasse docenti 
verifica 

  

 Merc. 17   9.00-12.00 Programmaz. 2015-
16 

  

 Giov. 18    9.00-12.00 Programmaz. 2015-
16 

  

 Ven. 19   9.00-10.30 Sottocollegio 
Primaria 

  

 Giov.25      14.30-16.00 Sottocollegio Infanzia 

 

 Ven.26 16.30-18 Sottocollegio 
Secondaria  

    

 
 
 
 
 
 
 
 

Quadro sintetico impegni annuali in orario di servi zio 
Attività  SECONDARIA 1°G.  PRIMARIA INFANZIA  
Collegio dei docenti 
Dipartimenti disciplinari 
Formazione sicurezza  
Sottocollegi 

13 
8 
3 
3 

13 
8 
3 
3 

13 
 
3 
3 



(Aggiornamento)  13 13 13 
Consigli di classe /intercl. / intersez. (*) 1 classe = 5.30 ore 

2 classi =11 ore 
3 classi = 16.30 ore 
6 classi = 33 ore  
9 classi = 49.30 ore 
 

18 6 
 
 

Programmazione   66 10 

(*) Nel conteggio non sono compresi possibili consi gli di classe straordinari anche per impegni relati vi agli incontri period ici con gli 
operatori ASL e le famiglie degli alunni con disabi lità  A CUI SONO TENUTI A PARTECIPARE TUTTI I DOCEN TI SE NON IMPEGNATI IN 
ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO (SENZA POSSIBILITA’ DI ES SERE SOSTITUITI) FINO AD ESAURIMENTO DEL MONTE ORE.  
 
 
 

Il Dirigente Scolastico Regg. 
(Prof. Giorgio Becilli) 

 
 


